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A INSTITUICAO

A Vila Sao Vicente de Paulo em Jau foi fundada em 10 de outubro de

1939, quando a Sociedade Sao Vicente de Paulo assumiu os trabalhos

antes desenvolvidos pelas irmas de caridade que, a época, cuidavam
de criancas orfas, familias carentes e pacientes portadores de

doencgas infectocontagiosas.

Atualmente a Vila oferece moradia, alimentacao, medicacao,
vestuario, fraldas e todo apoio material e espiritual a 50 idosos
carentes do municipio. Possui uma equipe técnica composta de

Médico, Enfermeira, Assistente Social, Fisioterapeuta, cuidadores,

auxiliares de enfermagem e arrumadeiras.

Os servicos prestados e a manutencao da vila sao realizados gracas a
colaboracao da populacao, eventos promovidos pelos vicentinos:
almocos, jantares, rifas etc., além do repasse financeiro das esferas

do governo.
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1- COMPROMETIMENTO DA GESTAO

A Sociedade de Sao Vicente de Paulo (SSVP) é uma organizacgao civil de
leigos, homens e mulheres, dedicada ao trabalho cristao de Caridade.
Foi criada em 23 de abril de 1833, em Paris, na Fran¢a, por um grupo
de 6 jovens universitarios catélicos e um senhor mais velho, com o
objetivo de aliviar o sofrimento das pessoas vulneraveis e fortalecer a
fé de seus membros. Rapidamente a Sociedade espalhou-se pelo

mundo e ja esta presente em 150 paises.

Com base nos preceitos de pratica do bhem, a Regra da Sociedade Sao
Vicente de Paulo é um documento norteador, com principios,
regulamentacoes e recomendacoes para ajudar os membros da SSVP
(Sociedade Sao Vicente de Paulo) onde institui as importantes

decisoes de diretoria de entidades dotadas de personalidade juridica.
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Obras Unidas sao Unidades Vicentinas dotadas de personalidade
juridica propria, resguardada a vinculacao administrativa pela
origem, natureza e formacao dessas no seio da SSVP no Brasil;
destinam-se a atender as finalidades especificas complementares as
atividades das Conferéncias e os objetivos institucionais da

administracao vicentina e estao sujeitas as seguintes determinacoes:

1) estao obrigatoriamente vinculadas aos Conselhos Centrais das
respectivas areas de atuacao, devidamente aprovadas pelo Conselho
Metropolitano da Regiao, cabe aos Conselhos Particulares e as
Conferéncias dos locais onde estao sediadas prestar-lhes auxilio na
coordenacao e no desempenho de suas atividades, ou sempre que
solicitados;

Il) a organizacao das Obras Unidas, a partir de seus Estatutos Sociais,
sera uniforme em todo territério nacional, obedecendo as normas
aprovadas pelo Conselho Nacional do Brasil (Artigos 38, Il e 219, § 1°,
Vi);

Ill) os Estatutos Sociais devem ter como parametro as instrucoes do
Conselho Nacional do Brasil e, antes de serem levados a registro
publico, deverao ser homologados pelos Conselhos Metropolitanos,

ouvidos os Conselhos Centrais, sob pena de nulidade;
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IV) deverao apresentar a Assembleia Geral os Balancos Patrimoniais
Anuais, as Demonstracoes do Resultado do Periodo, as
Demonstracoes de Mutagcoes do Patriménio Liquido, as
Demonstracoes de Fluxos de Caixa e as Notas Explicativas,
remetendo-os aos Conselhos Centrais a que estiverem vinculadas,
até o dia 30 de abril de cada ano, além do cumprimento das demais
exigéncias legais e outras que vierem a ser criadas;

V) recolherao mensalmente a contribuicao financeira regulamentar
da duocentésima e meia - 2,5% (dois e meio por cento) — de sua
arrecadacao bruta, estipulada no Artigo 98;

VI) submeter-se-ao a fiscalizagcao dos Conselhos Metropolitanos de
suas Regioes, através dos Denors - Departamentos de Normatizacao e
Orientacao;

VIl) manterao em arquivo as respectivas Cartas de Uniao conferidas
pelo Conselho Nacional do Brasil (Artigos 10, 147, inciso X, 175 e 219,
inciso 1V);

VIll) solicitarao previamente aos Conselhos Metropolitanos das
Regidoes a autorizacao para a execucao de construcoes e reformas que
nao comprometam suas situacoes socioeconémicas;

IX) manterao um livro préprio para registro de todos os donativos,
demonstrando o género ou espécie, o montante, a identificacao do
doador e o valor de mercado; e

X) promoverao reunidoes mensais ordinarias, com atas em livros
proprios, desenvolvendo-se na forma estabelecida no Artigo 135,
deste Regulamento no que couber.
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Serao coordenadas por uma Diretoria constituida por 1 (um)
Presidente e, no minimo, 1 (um) Vice-Presidente, 1 (um) Secretario e 1
(um) Tesoureiro; e o Conselho Fiscal sera composto por 3 (trés)

titulares e 3 (trés) suplentes (Artigo 181).

§ 1°. Alem do Presidente, os Vice-Presidentes também deverao ser
Confrades ou Consdécias com, no minimo, 2 (dois) anos de atividade
vicentina ininterrupta, nos mesmos termos Artigo 56, inciso | letra a

deste Regulamento.

§ 2°. Na impossibilidade dos demais cargos (secretarios e tesoureiros)
da Diretoria serem compostos por Confrades e Consécias, pessoas
que nao sejam vicentinas poderao compor a Diretoria desde que
catolicas, sem direito a voto, apos analise e aprovacao do Conselho

Metropolitano.
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§ 3°. Os Presidentes de Obras Unidas deverao comparecer ou enviar
representantes as reunioes ordinarias dos Conselhos Centrais a que
estiverem vinculadas e as trimestrais promovidas pelos Denors dos

Conselhos Metropolitanos das Regioes (Artigo 219, § 2°, inciso IX).
§ 4°. O numero de membros da Diretoria com direito a voto sera

sempre inferior ao numero de membros da Diretoria com direito a

voto do respectivo Conselho Central.
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2- IMPORTANCIA DA GESTAO E TRANSPARENCIA

Os documentos de carater fiscal (balancetes de verificacao) sao
postados no site oficial da entidade, na categoria “Transparéncia” -

https://vilasaovicentedepaulo.com.br/cateqory/prestacao-de-contas/

Também sao colocados, relatéorios mensais de atividades e Planos de
Trabalho, estes em parceria com a prefeitura municipal, através de

chamamento publico e termo de colaboracao.

Mensalmente, é elaborado a Prestacao de Contas (em relagcao as
verbas advindas de esferas municipal, federal, estadual e emendas
parlamentares). Esta prestacao é enviada a Secretaria de Assisténcia
e Desenvolvimento Social do municipio e, apés aprovacao, enviada ao
tribunal de contas do estado.

Vale ressaltar que as prestacoes de contas sao conferidas e assinadas

pelo Conselho Fiscal desta entidade.

A transparéncia de prestaciao de contas é fundamental e
imprescindivel para o funcionamento desta entidade, visto que
anualmente é renovado os certificados de registro no conselho do
idoso, conselho municipal de assisténcia e certificado de entidades
beneficentes (CEBAS).
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3- CANAL DE DENUNCIAS

Por se tratar de uma Obra Unida da Sociedade Sao Vicente de Paulo,
toda e qualquer denuncia pode ser feita ao CONSELHO CENTRAL DE
JAU (a qual a entidade é vinculada). Nesse sentido, a denuincia é
encaminhada ao Conselho Metropolitano e posteriormente ao

Conselho Nacional do Brasil (hierarquia atual).

Também, por se tratar de uma Organizacao da Sociedade Civil, de
carater social, pode-se realizar denuncias através do Conselho
Municipal da Pessoa Ildosa e também o Conselho Municipal da

Assisténcia Social.
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4- REGULAMENTO DE COMPRAS

1. Finalidade:

Estabelecer diretrizes e etapas formais para a realizacao de compras,

garantindo transparéncia, economia, eficiéncia e compliance,
assegurando que os recursos da entidade sejam utilizados de forma

responsavel.

2. Abrangéncia:

Aplica-se a todos os setores da entidade que solicitem materiais,
produtos ou servicos, hem como a equipe responsavel pelo setor de

compras e a dire¢cao/coordenacao administrativa.

3. Responsabilidades
3.1. Solicitante

* Identificar a necessidade de compra.

* Solicita a compra dos itens por e-mail, indicando o item, quantidade e
especificacgoes.

3.2. Setor de Compras

* Receber e registrar as solicitacoes.

*Realizar cotacao com, preferencialmente, trés fornecedores.

* Avaliar propostas considerando preco, qualidade, prazo e condicoes
de pagamento.

* Selecionar a proposta mais vantajosa.

* Formalizar pedido e acompanhar entrega.
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4. Fluxo do Processo de Compras

4.1. Solicitacao

1. O setor identifica necessidade e envia solicitacao para o Financeiro.
4.2. Cotacao

1. Financeiro contata fornecedores cadastrados ou busca novos.

2. Coleta no minimo trés orcamentos (quando possivel).

3. Registra as cotacoes em planilha ou sistema.

4.3. Analise e Selecao

1. Comparacao técnica e financeira das propostas.
2. Em caso de selecao de fornecedor com maior preco, sera jusficicado
o motivo da escolha. (Qualidade, custo x beneneficio, exclusividade

etc.).

4.4. Autorizacao

1. Setor Financeiro/Diretor aprova a compra.

2. Setor de compras emite pedido formal ao fornecedor.

4.5. Recebimento

1. Setor responsavel confere itens recebidos com nota fiscal e pedido.
2. Registrar entrada do material.
3. Em caso de divergéncias, comunicar imediatamente o setor

financeiro
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4.6. Pagamento

1. Enviar nota fiscal ao financeiro.
2. Financeiro realiza pagamento conforme prazo acordado.
3. Arquivamento da documentacdao (NF, pedido, cotacoes,

autorizacoes).



